
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VESPUCCI – CAPUANA – PIRANDELLO”
PIANO ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - SCUOLA DELL'INFANZIA A.S.2023/24

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (Art. 29, comma 2 CCNL 2006/09) - ORARIO INDEFINITO
a) Preparazione lezioni ed esercitazioni b) correzione degli elaborati c) rapporti individuali con le famiglie 

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. A CCNL 2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

a) Partecipazione a riunioni del Collegio dei docenti compresa attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull'andamento delle attività 
educative nella Scuola dell'infanzia

COLLEGIO DEI DOCENTI ATTIVITA' PROGRAMMAZIONE/VERIFICA (inizio/fine anno)
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 04/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mar. 05/09/2023 3 Programmazione inizio anno
lun. 11/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mer. 06/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer. 20/09/2023 2 Collegio Docenti unitario gio. 07/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer. 25/10/2023 2 Collegio Docenti unitario mar. 12/09/2023 3 Programmazione Accoglienza
mer. 20/12/2023 2 Collegio Docenti unitario
mer. 22/05/2024 2 Collegio Docenti unitario
gio. 28/06/2024 2 Collegio Docenti unitario

Totale ore 16 Totale ore 12
ASSEMBLEA/RICEVIMENTO GENITORI PROGRAMMAZIONE 

Data N° ore Attività Data N° ore Attività
gio. 26/10/2024 2 Presentazione PTOF - Elezione rappresentanti mar. 24/10/2023 1 Programmazione bimestrale
gio. 08/02/2024 2 Incontro scuola-famiglia mar. 23/01/2024 1 Programmazione bimestrale
mer. 19/06/2024 2 Incontro scuola-famiglia mar. 26/03/2024 1 Programmazione bimestrale

mar. 28/05/2024 1 Programmazione bimestrale

Totale ore 6 Totale ore 4

38

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. B CCNL2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

b) Partecipazione ad attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione

INTERSEZIONE FORMAZIONE
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 16/10/2023 2 Progetti - Gite e Patti di corr.
mer. 29/11/2023 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori) Formazione sicurezza da calendarizzare
gio. 25/01/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
mar. 26/03/2024 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
mar. 21/05/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)

Totale ore 10 Totale ore

8

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. C CCNL2006/09) - ORARIO INDEFINITO
c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

Atti relativi alla valutazione
Data N° ore Attività

Totale ore



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VESPUCCI – CAPUANA – PIRANDELLO”
PIANO ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - SCUOLA PRIMARIA A.S.2023/24

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (Art. 29, comma 2 CCNL 2006/09) - ORARIO INDEFINITO
a) Preparazione lezioni ed esercitazioni b) correzione degli elaborati c) rapporti individuali con le famiglie 

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. A CCNL 2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

a) Partecipazione a riunioni del Collegio dei docenti compresa attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull'andamento delle attività 
educative nella Scuola dell'infanzia

COLLEGIO DEI DOCENTI ATTIVITA' PROGRAMMAZIONE/VERIFICA (inizio/fine anno)
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 04/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mar. 05/09/2023 3 Programmazione inizio anno
lun. 11/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mer. 06/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer.20/09/2023 2 Collegio Docenti unitario gio. 07/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer. 25/10/2023 2 Collegio Docenti unitario mar. 12/09/2023 3 Programmazione Accoglienza
mer. 20/12/2023 2 Collegio Docenti unitario
mer. 22/05/2024 2 Collegio Docenti unitario
gio. 28/06/2024 2 Collegio Docenti unitario

Totale ore 16 Totale ore 12
ASSEMBLEE/RICEVIMENTO GENITORI PROGRAMMAZIONE 

Data N° ore Attività Data N° ore Attività
gio. 26/10/2024 2 Presentazione PTOF - Elezione rappresentanti
gio. 08/02/2024 2 Incontro scuola-famiglia
mer. 19/06/2024 2 Incontro scuola-famiglia

Totale ore 6 Totale ore 0

34

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. B CCNL2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

b) Partecipazione ad attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione

INTERCLASSE FORMAZIONE
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 16/10/2023 2 Progetti - Gite e Patti di corr.
gio. 30/11/2023 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori) Formazione sicurezza da calendarizzare
mer. 24/01/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
lun. 25/03/2024 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
mer. 15/05/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)

Totale ore 10 Totale ore

10

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. C CCNL2006/09) - ORARIO INDEFINITO
c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

Atti relativi alla valutazione
Data N° ore Attività

gio. 08/02/2024 2 Predisposizione Documento di valutazione
mar. 13/02/2024 Scrutini (secondo calendario)
mer. 14/02/2024 Scrutini (secondo calendario)
gio. 15/02/2024 Scrutini (secondo calendario)

mar. 04/06/2023 2 Predisposizione Documento di valutazione
mar. 11/06/2024 Scrutini (secondo calendario)
mer. 12/06/2024 Scrutini (secondo calendario)
gio. 13/06/2024 Scrutini (secondo calendario)

Totale ore



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “VESPUCCI – CAPUANA – PIRANDELLO”
PIANO ATTIVITA' FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A.S.2023/24

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI (Art. 29, comma 2 CCNL 2006/09) - ORARIO INDEFINITO
a) Preparazione lezioni ed esercitazioni b) correzione degli elaborati c) rapporti individuali con le famiglie 

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. A CCNL 2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

a) Partecipazione a riunioni del Collegio dei docenti compresa attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini e sull'andamento delle attività 
educative nella Scuola dell'infanzia

COLLEGIO DEI DOCENTI ATTIVITA' PROGRAMMAZIONE/VERIFICA (inizio/fine anno)
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 04/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mar. 05/09/2023 3 Programmazione inizio anno
lun. 11/09/2023 3 Collegio Docenti unitario mer. 06/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer.20/09/2023 2 Collegio Docenti unitario gio. 07/09/2023 3 Programmazione inizio anno
mer. 25/10/2023 2 Collegio Docenti unitario mar. 12/09/2023 3 Programmazione Accoglienza
mer. 20/12/2023 2 Collegio Docenti unitario
mer. 22/05/2024 2 Collegio Docenti unitario
gio. 28/06/2024 2 Collegio Docenti unitario

Totale ore 16 Totale ore 12
ASSEMBLEE/RICEVIMENTO GENITORI PROGRAMMAZIONE 

Data N° ore Attività Data N° ore Attività
gio. 26/10/2024 2 Presentazione PTOF - Elezione rappresentanti mar. …/11/2023 1.5 Dipartimenti
gio. 08/02/2024 2 Incontro scuola-famiglia mar. 23/01/2024 1.5 Dipartimenti
mer. 19/06/2024 2 Incontro scuola-famiglia mar. 26/03/2024 1.5 Dipartimenti

mar. 28/05/2024 1.5 Dipartimenti

Totale ore 6 Totale ore 6

40

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. B CCNL2006/09) - TOTALE MAX ORE 40

b) Partecipazione ad attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione

CONSIGLI DI CLASSE FORMAZIONE
Data N° ore Attività Data N° ore Attività
lun. 16/10/2023 2 Progetti - Gite e Patti di corr.
gio. 30/11/2023 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori) Formazione sicurezza da calendarizzare
mer. 24/01/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
lun. 25/03/2024 2 Verifica bimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)
mer. 15/05/2024 2 Verifica quadrimestrale (1 h. con rappresentanti genitori)

Totale ore 10 Totale ore

10

ATTIVITA' A CARATTERE COLLEGIALE (Art. 29, comma 3 lett. C CCNL2006/09) - ORARIO INDEFINITO
c) Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione

Atti relativi alla valutazione
Data N° ore Attività
mer. 07/02/2024 Predisposizione Documento di valutazione
gio. 08/02/2024 Scrutini
ven. 09/02/2024 Scrutini
lun. 10/06/2024 Scrutini
mar. 11/06/2024 Scrutini
mer. 12/06/2024 Riunione preliminare/scrutini
gio. 13/06/2024 Scritto Italiano
ven. 14/06/2024 Scritto Matematica
lun. 17/06/2024 Scritto Lingue
mar. 18/06/2024 Correzione/Ratifica scritti
mer. 19/06/2024 Inizio orali (come da calendario)


